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5835  Гр. Кнежа, ул. Марин Боев № 69     Тел.  09132 41-53  http://www.knezha-leader.com
Програма за развитие на селските райони 2007-2013 г Европейски земеделски фонд за развитие на селските район Европа инвестира в селските райони
О Б Я В А

Поради предстоящо излизане в отпуск по майчинство на г-жа Диана Младенова Луканова, СНЦ „МИГ-КНЕЖА” обявява конкурс за заемане на длъжността –„Технически асистент” .

Цели и отговорности на длъжността:

1. Отговорен е за надлежното и законосъобразно водене на документацията на МИГ.

2. Поддържа и актуализира база данни с информация.

3. Отговаря за качеството на организацията на техническото обслужване на персонала, Управителния съвет и Общото събрание на МИГ.

4. Подробно целите и отговорностите на длъжността са разписани в длъжностната характеристика.
Изисквания, квалификация и необходим опит:

1. Образование – средно

2. Трудов стаж- мин. 1 година на подобна позиция

3. Квалификация – задължително владеене на Английски език

4. Компютърна грамотност 

5. Познаване на правилата за водене на деловодна дейност

6. Познаване реда за съставяне и оформяне на служебната документация

7. Много добро познаване и владеене на книжовен български език
Заплата: Съгласно щатното разписание на МИГ – Кнежа. 

Начин на кандидатстване: провеждане на интервю.
Документите които кандидатите задължително трябва да представят, за да бъдат допуснати до участие до конкурса са:

1. Заявление за допускане на кандидата за участие в конкурс

2. Автобиография /европейски образец/

3. Препоръки от колеги, партньори и бивши работодатели

4. Копия на дипломи доказващи образователно-квалификационна степен

5. Копие на трудова или осигурителна книжка и договори доказващи наличието на професионален опит
Краен срок за кандидатстване: 15.07.2013г.
Документи ще се приемат всеки ден в офиса на МИГ – Кнежа от 08:30 до 17:00 часа.

 „Управление на местни инициативни групи,придобиване на умения и постигане  на   обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи,прилагащи стратегии за местно развитие”
Имейл адрес:cvid.mig.knezha@mail.bg

Договор № РД 50-94/13.06.2012

